
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PARA EL PERSONAL NO DOCENTE

Taller: Sistema SUDOCU - Nivel 2

Objetivo:
Lograr que al finalizar el curso el personal que desempeña funciones en
diferentes dependencias de la Universidad obtenga un uso avanzado y fluido
del sistema SUDOCU.

Contenidos:
● Descripción general del sistema.
● Revisión de funciones básicas del SUDOCU.
● Funcionalidad de contenedores y documentos.
● Uso de herramientas avanzadas.
● Criterios de almacenamiento y ubicación.
● Incorporación de documentos y trámites.
● Validación de firmas.
● Errores frecuentes y soluciones. Foros de consultas.

Destinatarios:
Destinado al usuario frecuente del SUDOCU que se desempeña en diferentes
dependencias de la Universidad.

Requisitos:
Nociones básicas de SUDOCU - Contar con usuarios de prueba y producción,
habiendo ingresado con anterioridad al inicio del curso.

Duración:
El taller se dictará en 5 (cinco) jornadas de 2 (dos) horas cada una. Total: 10
horas.

Modalidad de dictado:
Las clases se dictarán en forma presencial.

Lugar:
Facultad de Arquitectura, Urbanismo y Diseño. Taller de Informática, Nivel +7

Fechas y horario:
Martes 7, miércoles 8, jueves 9, lunes 13 y miércoles 15 de junio de 2022. En el
horario de 12.00 a 14.00 hs

Docentes a cargo: Estefania Zijlstra, CPN-LA Silvina Haupt

Cantidad de participantes:  50
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